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Mind 
Mapping
Come gestire le idee



Priorità  
Ruoli
Tempistiche

Diamo un ordine alle cose



REGISTRO DEI 
RISCHI

LA PAROLA D’ORDINE È: 
C’È SEMPRE UNA 
SOLUZIONE!



COME LAVOREREMO ASSIEME OGGI

• Se ascolto dimentico

• Se vedo ricordo

• Se faccio capisco



Tutto inizia da un sogno



Il primo passo è 
visualizzare le relazioni tra:

• Idee
• Parole
• Cose
• Azioni
…ovvero creare un Mind Mapping!



COSA 
DOBBIAMO 
SAPERE PER 
PARTIRE?

3 PUNTI FONDAMENTALI PER AVVIARE UN 
PROGETTO:

Obiettivo

Tempo

Budget



Torneo di 
calcetto a 16 
squadre

3 PUNTI FONDAMENTALI PER AVVIARE
UN PROGETTO:

Obiettivo: Torneo a gironi

Tempo:
4 mesi Organizzazione
2 settimane Svolgimento

Budget: €1600 (16 squadre x €100)



CREARE LE AREE DI I° LIVELLO
Mind Mapping

TORNEO CALCETTO
Permessi
Comunali

Condividere
evento

Atrezzare
ocation

Iscrizioni
e pagamenti

Decidere
i premi

BASTA UNA 
PAROLA
L’importante è coprire
tutte le aree di interesse
del mio progetto,
dopodichè andrò ad
analizzare ogni singola
area

TUTTO IN UN 
FOGLIO
Le aree verranno poi
sviluppate in sottoaree
per approfondire ogni
singolo argomento
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Ora tocca a voi… Iniziamo a porci delle
domande e a darci delle
risposte…
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Richiesta via mail

Acquisto dominio

Realizzazione

Pagina Social

Creare Modulo
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Trovare campi da calcetto 
disponibili

Trovare un campo da calcio
da suddividere

Materiale da campo: 
Palloni, porte, bandierine

Materiale torneo: 
Casacche squadre, fischietti,

divise arbitri
Area fuori dal campo: 

Docce, WC,
Area ristoro, area attesa, 

area pubblico

Collaboratori: 
Arbitri, pulizie,

controllo generale, Intrattenimento,
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Permessi Comunali

• Richiedere la possibilità di farlo
• Disponibilità del campo da calcio comunale
• Richiedere gli standard di sicurezza
• Collaborare con l’assessore allo sport
• Collaborazione con ASD Calcio locale
• Promozione editoriale da parte del Comune
• Presenza dell’assessore allo sport alla premiazione
• Aiuto da parte dei volontari del Comune
• Decidere le date del torneo



TORNEO CALCETTOPermessi 
Comunali

Condividere  
evento

Iscrizioni
e pagamenti

Decidere  
i premi

Location
& attrezzature

Inizia ad esplodere…



TORNEO CALCETTOPermessi 
Comunali

Condividere  
evento

Iscrizioni
e pagamenti

Decidere  
i premi

Location
& attrezzature

AAAAAAAAAAA  
BBBBBBBBBBB 
CCCCCCCCCCC 
DDDDDDDDDD 
EEEEEEEEEEEE 
FFFFFFFFFFFFF

111111111111
222222222222
333333333333
444444444444
555555555555
666666666666
777777777777
888888888888
999999999999

FATTO!



Ora tocca a voi…Iniziamo a porci delle
domande e a darci delle

risposte…



Dalla mappa  
mentale alla  
linea  
temporale



ORA DIAMO
ORDINE  
ALLE IDEE

• Diamo una priorità classificandole inordine  
di importanza (se non faccio questo non  
posso fare questoetc…)

• Proviamo a creare una tempistica ideale(per  
fare questo ci metto 6giorni)

• Decidiamo chi facosa



ORGANIZZARE LE AREE DI I°LIVELLO
Mind Mapping

TORNEOCALCETTOPermessi  
Comunali

Condividere  
evento

Location
e attrezzature

Iscrizioni
epagamenti

Decidere   
i premi

BASTAUNA  
PAROLA
L’importante è coprire
tutte le aree di interesse
del mio progetto,

andrò ad  
ogni singola

dopodichè
analizzare
area

TUTTO IN UN  
FOGLIO
Le aree verranno poi
sviluppate in sottoaree
per approfondire ogni
singolo argomento



Quali sono i  
primi passi  
da fare?

Location eattrezzature

Permessi Comunali  

Iscrizioni epagamenti  

Decidere i premi  

Condividere evento



Esplodo le areedi  
I°livello in  
sottoaree in  
ordine di  
importanza

Location eattrezzature



Trovare 2/3 campi da calcetto o usare  
campo da calcio e suddividerlo incampetti

Aree di gioco

Location eattrezzature
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Diamo un  
compito a
ciascuno ovvero
CHI FACOSA!
MARIO
LUIGI

Location eattrezzature

Trovare 2/3 campi da calcetto o usare campo da calcio e
suddividerlo incampetti

Palloni, bandierine, nastro per delimitare, portecalcetto,
casacche, panchine pubblico, area docce, wc chimici,DAE,
cassetta primo soccorso, tabellonepunteggi

Arbitri di gioco, volontari sistemazione location e pulizie

Gadget di ingresso alle squadre con iscrizione (borraccia,
asciugamano etc…)
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Campi da  
gioco
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Società  
Sportiva

PermessiComunali
Decidere le date deltorneo

Fare richiesta in comune permanifestazione  
sportive amatoriale

Richiedere gli standard di sicurezzaobbligatori
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Chi facosa?  
Mario
Luigi

Richiedere gli standard di sicurezzaobbligatori

Richiedere disponibilità dei campi dagioco

Permessi Comunali

Decidere le date deltorneo

Fare richiesta in comune permanifestazione  
sportive amatoriale

Aprire collaborazione con la società di calcio o  
società sportiva esistente



DECIDIAMO DI GESTIRE TUTTOONLINE
Iscrizioni epagamenti

Modulo online

Modulo cartaceo

Richiesta viamail

Creare Modulo

Archiviazione

Contanti

Bonifico

Carta

Paypal

Apple Pay

Circuito Banca

Società

Tramiteuna
società

ISCRIZIONI

Acquisto dominio

SitoRealizzazione

Pagina Social

web

Privacy

PAGAMENTI

Piattaforme

Fatturazione
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da farecon  
l’online

Iscrizioni epagamenti
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Iscrizione
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Creare modulo di iscrizione dalla pagina con ”Terms  
of Service" e ”PrivacyPolicy”

Iscrizioni epagamenti



Pagamento

Creare Landing Page del torneo (nome,date,  
regolamento…)

Creare modulo di iscrizione dalla pagina con ”Terms of  
Service" e ”PrivacyPolicy”

Iscrizione con carta di credito via Paypal (Aprire conto  
Paypal e registrarlo a nomedella Soc. Sportiva)

Iscrizioni epagamenti



Ricevute

Creare Landing Page del torneo (nome,date,  
regolamento…)

Creare modulo di iscrizione dalla pagina con ”Terms of  
Service" e ”PrivacyPolicy”

Iscrizione con carta di credito via Paypal (Aprire conto  
Paypal e registrarlo a nomedella Soc. Sportiva)

Organizzare la gestione delle ricevutefiscali

Iscrizioni epagamenti



Tesseramento

Creare Landing Page del torneo (nome,date,  
regolamento…)

Creare modulo di iscrizione dalla pagina con ”Terms of  
Service" e ”PrivacyPolicy”

Iscrizione con carta di credito via Paypal (Aprire conto  
Paypal e registrarlo a nomedella Soc. Sportiva)

Organizzare la gestione delle ricevutefiscali

Organizzare la gestione deitesseramenti

Iscrizioni epagamenti



Chi facosa
Mario
Luigi

Creare Landing Page del torneo (nome,date,
regolamento…)

Creare modulo di iscrizione dalla pagina con ”Terms of
Service" e ”PrivacyPolicy”

Iscrizione con carta di credito viaPaypal (Aprire conto
Paypal e registrarlo a nomedella Soc. Sportiva)

Organizzare la gestione delle ricevutefiscali

Organizzare la gestione deitesseramenti
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Che premi  
facciamo?

Decisione deipremi



Piano  
Marketing

Condividerel’evento



METTO TUTTO INUNA  
TIMELINE

• Creo una linea temporale che va dal  
giorno 1 alla presunta data di premiazione

• Inserisco tutti gli stakeholder attividel  
progetto (chi farà lecose)

• Decido quando far partire ogni area e la  
dedico ad una personaspecifica

• Ogni area avrà unadurata in giorni

• Creo le miemilestones:

Ok del Comune, ok Soc.sportiva…
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Inizio a creare la lineatemporale

Marzo Aprile Maggio Giugno

Creazione  
progetto
15gg Permessi comune  

7gg

Accordo
Soc.Sportiva  
7gg

Attrezzaturacampo  
15gg

Attrezzaturaarea  
15gg

Creazione parteweb  
Completa 30gg

Ricercacollaboratori  
30gg

Pubblicità  
Online 30gg

Inizio torneo

Luglio
Premiazioni

Ultimi ritocchi  
15gg

Acquistopremi  
e gadgets
7gg



Prima Milestone: AccordiOK!

Marzo Aprile Maggio Giugno

Creazione  
progetto
15gg Permessi comune  

7gg

Accordo
Soc.Sportiva  
7gg

Attrezzaturacampo  
15gg

Attrezzaturaarea  
15gg

Creazione parteweb  
Completa 30gg

Ricercacollaboratori  
30gg

Pubblicità  
Online 30gg

Inizio torneo

Luglio
Premiazioni

Ultimi ritocchi  
15gg

Acquistopremi  
e gadgets
7gg



Seconda: Collaboratori attrezzatura  
e web CISONO!

Marzo Aprile Maggio Giugno

Creazione  
progetto
15gg Permessi comune  

7gg

Accordo
Soc.Sportiva  
7gg

Attrezzaturacampo  
15gg

Attrezzaturaarea  
15gg

Creazione parteweb  
Completa 30gg

Ricercacollaboratori  
30gg

Pubblicità  
Online 30gg

Inizio torneo

Luglio
Premiazioni

Ultimi ritocchi  
15gg

Acquistopremi  
e gadgets
7gg



Terza: tutto pronto SI INIZIA!

Marzo Aprile Maggio Giugno

Creazione  
progetto
15gg Permessi comune  

7gg

Accordo
Soc.Sportiva  
7gg

Attrezzaturacampo  
15gg

Attrezzaturaarea  
15gg

Creazione parteweb  
Completa 30gg

Ricercacollaboratori  
30gg

Pubblicità  
Online 30gg

Inizio torneo

Luglio
Premiazioni

Ultimi ritocchi  
15gg

Acquistopremi  
e gadgets
7gg



ORA PROVIAMO CON  
UN CENTRO DA  

APRIRE
• Diamo una priorità classificandole inordine  

di importanza (se non faccio questo non  
posso fare questoetc…)

• Proviamo a creare una tempistica ideale(per  
fare questo ci metto 6giorni)

• Decidiamo chi facosa



Ora tocca avoi! Prendi un cartellone e  
inizia a ordinare leidee



REGISTRO DEI 
RISCHI

LA PAROLA D’ORDINE È: 
C’È SEMPRE UNA 
SOLUZIONE!



GESTIONE DEL 
RISCHIO

Devo creare una tabella con le seguenti 
colonne:

• Evento che può accadere

• Probabilità (scala 1:5)

• Gravità (scala 1:5)

• Approccio / Soluzione



Analizzo tutte le sottoaree 
e valuto gli eventuali 

rischi di progetto

Più ne metto e meglio è!



Iniziamo con il 
creare l’elenco 
completo per il 
torneo

Al comune non interessa il mio torneo

Non ho gli arbitri

Non ho il budget

Non ho collaboratori per gestire tutto

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature

Ho troppe squadre che vogliono partecipare

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto



Con che probabilità può succedere questa cosa?

Al comune non interessa il mio torneo. 1

Non ho gli arbitri 1

Non ho il budget 1

Non ho collaboratori per gestire tutto 2

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature 1

Ho troppe squadre che vogliono partecipare 3

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto 1

P



Con che probabilità può succedere questa cosa?

Al comune non interessa il mio torneo. 1 5

Non ho gli arbitri 1 5

Non ho il budget 1 4

Non ho collaboratori per gestire tutto 2 5

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature 1 5

Ho troppe squadre che vogliono partecipare 3 1

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto 1 3

P I



Con che probabilità può succedere questa cosa?

Al comune non interessa il mio torneo. 1 5 6

Non ho gli arbitri 1 5 6

Non ho il budget 1 4 5

Non ho collaboratori per gestire tutto 2 5 7

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature 1 5 6

Ho troppe squadre che vogliono partecipare 3 1 4

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto 1 3 4

P I S



Do l’ordine corretto per priorità in base al punteggio

Non ho collaboratori per gestire tutto 2 5 7

Al comune non interessa il mio torneo. 1 5 6

Non ho gli arbitri 1 5 6

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature 1 5 6

Non ho il budget 1 4 5

Ho troppe squadre che vogliono partecipare 3 1 4

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto 1 3 4

P I S



Ora cerchiamo di 
trovare una 
soluzione ad ogni 
punto



Problema Soluzione

Non ho collaboratori per gestire tutto

Al comune non interessa il mio torneo.

Non ho gli arbitri

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature

Non ho il budget

Ho troppe squadre che vogliono partecipare

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto



Problema Soluzione

Non ho collaboratori per gestire tutto Chiedo alla Soc. Sportiva, al Comune, Amici, Familiari… Di quante persone?

Al comune non interessa il mio torneo.

Non ho gli arbitri

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature

Non ho il budget

Ho troppe squadre che vogliono partecipare

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto



Problema Soluzione

Non ho collaboratori per gestire tutto Chiedo alla Soc. Sportiva, al Comune, Amici, Familiari… Di quante persone?

Al comune non interessa il mio torneo. Devo dare un valore aggiunto per il Comune

Non ho gli arbitri

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature

Non ho il budget

Ho troppe squadre che vogliono partecipare

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto



Problema Soluzione

Non ho collaboratori per gestire tutto Chiedo alla Soc. Sportiva, al Comune, Amici, Familiari… Di quante persone?

Al comune non interessa il mio torneo. Devo dare un valore aggiunto per il Comune

Non ho gli arbitri Ogni squadra deve fornire un arbitro/giocatore

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature

Non ho il budget

Ho troppe squadre che vogliono partecipare

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto



Problema Soluzione

Non ho collaboratori per gestire tutto Chiedo alla Soc. Sportiva, al Comune, Amici, Familiari… Di quante persone?

Al comune non interessa il mio torneo. Devo dare un valore aggiunto per il Comune

Non ho gli arbitri Ogni squadra deve fornire un arbitro/giocatore

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature Ordino prima / uso il materiale della Società Sportiva

Non ho il budget

Ho troppe squadre che vogliono partecipare

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto



Problema Soluzione

Non ho collaboratori per gestire tutto Chiedo alla Soc. Sportiva, al Comune, Amici, Familiari… Di quante persone?

Al comune non interessa il mio torneo. Devo dare un valore aggiunto per il Comune

Non ho gli arbitri Ogni squadra deve fornire un arbitro/giocatore

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature Ordino prima / uso il materiale della Società Sportiva

Non ho il budget Aumento il costo dell’iscrizione al torneo

Ho troppe squadre che vogliono partecipare

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto



Problema Soluzione

Non ho collaboratori per gestire tutto Chiedo alla Soc. Sportiva, al Comune, Amici, Familiari… Di quante persone?

Al comune non interessa il mio torneo. Devo dare un valore aggiunto per il Comune

Non ho gli arbitri Ogni squadra deve fornire un arbitro/giocatore

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature Ordino prima / uso il materiale della Società Sportiva

Non ho il budget Aumento il costo dell’iscrizione al torneo

Ho troppe squadre che vogliono partecipare Limito la pubblicità nel territorio / Aumento la quota di iscrizione

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto



Problema Soluzione

Non ho collaboratori per gestire tutto Chiedo alla Soc. Sportiva, al Comune, Amici, Familiari… Di quante persone?

Al comune non interessa il mio torneo. Devo dare un valore aggiunto per il Comune

Non ho gli arbitri Ogni squadra deve fornire un arbitro/giocatore

Ho ritardi nella consegna delle attrezzature Ordino prima / uso il materiale della Società Sportiva

Non ho il budget Aumento il costo dell’iscrizione al torneo

Ho troppe squadre che vogliono partecipare Limito la pubblicità nel territorio / Aumento la quota di iscrizione

MI ammalo e non riesco a portare avanti tutto Organizzo tutto prima / Ho comunque un «socio di torneo»



E NEL MIO CENTRO?

PROVIAMO A FARE UN ELENCO DELLE COSE 
CHE POTREBBERO ANDARE STORTE

• Evento che può accadere

• Probabilità (scala 1:5)

• Gravità (scala 1:5)

• Approccio / Soluzione



CREO UN 
ELENCO DI 
TUTTI I RISCHI 
CHE CI SONO 
NEL MIO 
PROGETTO 
(TUTTI!!!)

Non ho le procedure una volta aperto

Non ho un sito 

Non ho il budget

Non ho istruttori

Ho ritardi nei lavori

Non so che società aprire

Etc…



Ora tocca a voi! Prendi un cartellone e 
inizia a creare il tuo
registro dei rischi


